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Polisi Teledu Cylch Cyfyng 

Ysgol Y Berllan Deg 

 
Hawliau'r Plentyn: 
Erthygl 3 

Dylai pawb sy'n gweithio gyda 
phlant wneud yr hyn sydd orau 
i bob plentyn bob amser. 

Erthygl 16 
 
 
Eich hawl i gael preifatrwydd. 

Erthygl 19 
 
Ni ddylech gael eich niweidio a 
dylid gofalu amdanoch a'ch 
cadw'n ddiogel. 
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Cyflwyniad 

Diben y polisi hwn yw rheoleiddio rheolaeth a defnydd y system Teledu Cylch Cyfyng (CCTV) yn Ysgol 

Y Berllan Deg. Mae systemau CCTV yr Ysgol yn cynnwys 26 o gamerâu wedi'u lleoli o fewn ac o amgylch 

adeiladau'r Ysgol. Mae'r offer monitro a recordio wedi'i leoli yn swyddfa'r ysgol a Drew Marchant yw 

swyddog cyffredinol yr Ysgol sy'n gyfrifol am y system CCTV. Mae pob gweithredwr a gweithiwr 

awdurdodedig sydd â mynediad at ddelweddau yn ymwybodol o'r gweithdrefnau y mae angen eu 

dilyn wrth gael mynediad at y delweddau wedi'u recordio. Mae pob gweithiwr yn ymwybodol o'r 

cyfyngiadau mewn perthynas â mynediad at, a datgelu delweddau wedi'u recordio. Lluniwyd y Polisi 

hwn i lywodraethu rheolaeth holl weithrediadau dyfeisiau CCTV a dyfeisiau recordio eraill sy'n 

ddarostyngedig i ddarpariaethau: ● Deddf Diogelu Data 2018 ● Gofynion Cod Ymarfer CCTV yr ICO ● 

Deddf Hawliau Dynol ● Cod Ymarfer Camera Gwyliadwriaeth y Swyddfa Gartref.   

Diben prosesu CCTV: 

Bydd y defnydd o'r systemau a weithredir gan yr Ysgol at ddiben:- 
 
● Atal a chanfod troseddu 
● Lleihau ofn troseddu 
● Gwella amddiffyniad i staff, plant a rhieni 
● Gwella diogelwch trigolion, ymwelwyr a'r gymuned fusnes sy'n defnyddio'r cyfleusterau 
● Annog ymddygiad gwrthgymdeithasol 
● amddiffyn adeilad yr ysgol ac asedau'r ysgol yn ystod ac ar ôl oriau Ysgol 

 

Datganiad o fwriad 

Mae'r system CCTV wedi'i chofrestru gyda'r Comisiynydd Gwybodaeth o dan delerau Deddf Diogelu 

Data 2018 a bydd yn cydymffurfio â gofynion Deddf Diogelu Data 2018 a'r Codau Ymarfer cysylltiedig 

a amlinellir yn y polisi hwn. 

 

Bydd y Pennaeth yn sicrhau bod yr holl staff priodol wedi'u hyfforddi ar ddefnyddio'r offer ac yn 

gyfarwydd â'u cyfrifoldebau diogelu data. 

 

Mae pob dyfais a weithredir yn destun Asesiadau Effaith yn unol â'r Cod Ymarfer CCTV i sicrhau bod 

ganddynt ddibenion cyfreithlon ar gyfer prosesu yn unol â gofynion Deddf Diogelu Data 2018 ac 

Erthygl 8 o'r Ddeddf Hawliau Dynol. 

 

Bydd arwyddion rhybuddio CCTV, fel sy'n ofynnol gan y Cod Ymarfer, yn cael eu gosod o amgylch 

pob ardal o'r Ysgol. Bydd y rhain yn nodi'n glir bod CCTV ar waith, perchennog y system a manylion 

cyswllt perchennog y system. 

Bydd camerâu wedi'u lleoli fel eu bod ond yn dal delweddau sy'n berthnasol i'r dibenion y maent 

wedi'u gosod ar eu cyfer, e.e. diogelwch adeilad ac asedau a diogelwch a phan fo risg i ddiogelwch, 

iechyd a diogelwch a lles staff a disgyblion, a chymerir gofal i sicrhau nad yw disgwyliadau 

preifatrwydd rhesymol yn cael eu torri. 
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Cynnal a Chadw 

Mae'r system CCTV yn cael ei chynnal a'i chadw gan Twenty-4 Fire & Security. 

Y Rheolwr Safle, Drew Marchant, fydd y person sy'n gyfrifol am:- 

Sicrhau bod gwiriadau gweithredol wythnosol o'r system yn cael eu gwneud a bod cofnod yn cael ei 

gadw  

Sicrhau bod y dyddiad a'r amser yn gywir 

Sicrhau bod camerâu wedi'u diogelu rhag fandaliaeth er mwyn sicrhau eu bod yn parhau i weithio'n 

iawn 

Sicrhau bod camera sydd wedi'i difrodi yn cael ei thrwsio 

Sicrhau bod camera sydd wedi'i difrodi yn cael ei thrwsio o fewn cyfnod penodol o amser 

Bydd gwiriad blynyddol o'r system yn cael ei gynnal a'i gofnodi  

Bydd y camau gweithredu uchod yn cael eu cymryd o dan oruchwyliaeth y Pennaeth. 

Storio, Gweld a Chadw 

-Ni fydd lluniau'n cael eu cadw am fwy na 31 diwrnod, oni bai bod digwyddiad yn digwydd sy'n 

golygu bod angen tynnu'r lluniau hynny allan a'u cadw fel tystiolaeth. 

-Tra byddant yn cael eu cadw, cynhelir uniondeb y recordiadau i sicrhau eu gwerth tystiolaethol ac i 

amddiffyn hawliau'r bobl y mae eu delweddau wedi'u recordio. 

-Bydd yr holl ddata a gedwir yn cael ei storio'n ddiogel. 

Mynediad at luniau 

Bydd mynediad at ddelweddau wedi'u recordio yn gyfyngedig i'r staff hynny sydd wedi'u 

hawdurdodi i'w gweld, ac ni fyddant ar gael yn ehangach 

Ceisiadau am Hawliau Unigol 

Mae gan unigolion yr hawl i ofyn am fynediad at luniau teledu cylch cyfyng sy'n ymwneud â nhw eu 

hunain o dan Ddeddf Diogelu Data 2018. 

Dylid gwneud pob cais yn ysgrifenedig i'r Pennaeth. Gofynnir i unigolion sy'n cyflwyno ceisiadau am 

fynediad ddarparu digon o wybodaeth i alluogi adnabod y lluniau sy'n ymwneud â nhw. Er enghraifft, 

dyddiad, amser a lleoliad. 

Bydd yr Ysgol yn ymateb i geisiadau o fewn 30 diwrnod calendr i dderbyn y cais ysgrifenedig. 

Mynediad at a datgelu lluniau i drydydd partïon 

Ni fydd unrhyw ddatgeliad o ddata a recordiwyd i drydydd partïon heblaw i sefydliadau 

awdurdodedig, fel yr Heddlu, lle gallai fod angen rhesymol i gael mynediad at y lluniau. Bydd y 

ceisiadau hyn yn cael eu dogfennu o dan amodau Atodlen 2 a 3 o'r Ddeddf Diogelu Data i sicrhau 

bod datgeliadau'n gyfreithlon. Rhaid gwneud ceisiadau yn ysgrifenedig i'r Pennaeth. Gall deunydd 

ffilm gael ei ddefnyddio yn unol â gweithdrefnau diogelu a disgyblu yr ysgol  fel y bo angen, a bydd 

hyn yn dilyn gofynion cyfrinachedd arferol y gweithdrefnau hyn.  
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Cwynion 

Dylid cyfeirio unrhyw gwynion am system CCTV yr ysgol at y Pennaeth. 

Bydd cwynion yn cael eu hymchwilio yn unol â Pholisi Cwynion yr Ysgol. 

Bydd copïau o'r polisi hwn ar gael ar gais o swyddfa'r ysgol ac ar wefan yr ysgol. 

Dyddiad y Pasiwyd y Polisi:  05/05/26 

Cadeirydd y LLywodraethwyr: Wyn Griffiths 

Pennaeth:  Mari Phillips 

Adolygiad Nesaf y Polisi: Mai 2027 


